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Direccion General del Profesorado y Gestion de Recursos Humanos
Junta de Andalucia

Procedimiento selectivo convocado por Orden de 30 de noviembre de 2020, por la que se efectlia convocatoria de procedimientos selectivos
para el ingreso en los Cuerpos de Profesores de Ensefianza Secundaria, Profesores Técnicos de Formacién Profesional, Profesores de Escuelas
Oficiales de Idiomas, Profesores de Artes Plasticas y Disefio, Maestros de Taller de Artes Plasticas y Disefio y acceso al Cuerpo de Profesores de

Ensefianza Secundaria y al Cuerpo de Profesores de Artes Plasticas y Disefio

Cuerpo: 591 Especialidad: Procesos de Gestion Administrativa (222)

PRIMERA PARTE (Prueba Practica)

Esta prueba consta de 3 ejercicios de los cuales el aspirante optara por realizar 2, aquel
opositor/a que presente mas de 2 ejercicios resueltos, su prueba quedara invalidada
automaticamente. La duracion de esta prueba es de 90 minutos.

En caso de redondeo en unidades monetarias, se dejaran siempre 2 decimales.

EJERCICIO 1

La empresa Oleo Andalucia, S.A. necesita diariamente 500 botellas de cristal para
embotellar su aceite de oliva virgen extra. Cada botella tiene un precio de 0,95 €, y su coste
de almacenaje es de 0,50 €/unidad. El coste por pedido realizado es de 4 €. Los
proveedores tardan en servir cada pedido 10 dias, aunque pueden existir retrasos en la
entrega que alarguen el plazo hasta 14 dias. Si el tipo de interés del mercado es del 5% y
los dias habiles son 247, calcule a través del método Wilson:

a) El volumen éptimo de pedido o cantidad econémica de pedido.

b) El stock de seguridad y el punto de pedido.

c) El numero de rotaciones anuales.

d) El coste total de mantenimiento de stocks.

e) La cantidad que interesa comprar si el proveedor ofrece un 2% de descuento sobre
el precio, por una compra igual o superior a 1.600 unidades ¢qué cantidad interesa

MAas a esta empresa? ¢ Por qué?
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para elingreso en los Cuerpos de Profesores de Ensefianza Secundaria, Profesores Técnicos de Formacion Profesional, Profesores de Escuelas
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EJERCICIO 2

La empresa “Informatica Martinez” (Roberto Martinez Garcia, autbnomo minorista, acogido
al régimen especial de recargo de equivalencia) ha recibido 3 ofertas con sus respectivas
muestras de un nuevo producto que desea vender: “Monitor led INFOMAR”. Necesita hacer
un pedido de 50 unidades. Analizadas las ofertas y las muestras, éstas dan los siguientes
resultados:

TODO PANTALLAS,

Criterios MONITORS, S.L. COMPULED, S.A. S|
Precio unitario 50 € 59 € 72 €
Descuento 25% 20% 10%
comercial
Embalajes 6€ la unidad Incluidos 1€ la unidad
Dto. por p/p. 10% 15% -
Portes 175 € (las 50 und.) | 150 € (las 50 und.) 50 € (las 50 und.)
Plazo de AS d"'?ls del A 4 dias del pedido A 2 dias del pedido
entrega pedido
Forma de pago Al contado A 30 dias A 60 dias

Para poder comparar las tres ofertas realizamos un cuadro comparativo como el siguiente,
donde ya se ha tenido en cuenta la que seria la oferta éptima segun los criterios o
indicadores que la empresa considera mas importantes.

TODO
Oferta Optima SRS SAOLIEASSe) PANTALLAS,
S.L. S.A. S
Atributos Evfalu_amon Punfugcmn Oferta PUNtOS Oferta PUNtOS Oferta PUNtOS
optima maxima A B C

Co_ste_ 45 € 60 puntos
unitario
Plazo de 2 dias 20 puntos
entrega
Forma 60 dias 20 puntos
de pago

Total: 100 puntos

Para la puntuacion de la forma de pago debe tener en cuenta que: al contado, no obtendra
ningun punto.
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- Cumplimente la tabla anterior y conociendo la puntuacion obtenida por cada una de
las empresas, determine con cudl de las tres nos quedamos. A continuacién, con
los datos de Informatica Martinez y la empresa elegida, realice lo siguiente:

- Hoja de pedido de las 50 unidades.

- Factura, de fecha 30/06/2021, con todos los requisitos legales y basada en el
pedido realizado.

- Pagaré nominativo como forma de pago.
Importante: Debera inventarse todos los datos que falten, con objeto de que todos

los documentos (se adjuntan modelos al final) estén completos y sean legalmente
validos.
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EJERCICIO 3

Confeccione el recibo de salarios del mes de septiembre de Marina Fernandez Linde, Jefa
Administrativa y que tiene un contrato indefinido a tiempo completo en la empresa Aires de
Mojacar, S.L. Marina estuvo de baja por enfermedad comun del 7 al 30 de septiembre,
ambos inclusive.

Cumplimente el modelo que se anexa (debiendo acompafiar al mismo todos los célculos,
como son: las percepciones por los dias trabajados, las prestaciones por incapacidad
temporal y las bases de cotizacion, de forma ordenada y clara), teniendo en cuenta los
siguientes datos:

— Salario base: 1.800 €

— Plus de convenio: 90 €

— Horas extraordinarias: 400 € por fuerza mayor.

— Anticipo: 450 €

— Pagas extras: dos de 1.800 € cada una.

— Retencion a cuenta del IRPF: 15 %

— Base de cotizacion por contingencias comunes del mes anterior: 2.250 €
— Horas extraordinarias afo anterior: 2.200 €

— ATy EP: IT 1,40 %; IMS 1,20 %

Todos los datos que faltan en el enunciado y sean obligatorios en el recibo de salarios,
deberan ser completados por el opositor/a.
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Las bases de cotizacion minimas y maximas para el ejercicio 2021 son:

Bases Bases
Grupo de . . minimas maximas
L, Categorias profesionales
cotizacién - -
Euros/mes Euros/mes
Ingenieros y Licenciados. Personal de
alta direccion no incluido en el
1 articulo 1.3.c) del Estatuto de los 1.466,40 4.070.10
Trabajadores
Ingenieros Técnicos, Peritos y
2 Ayudantes Titulados 1.215.90 4.070,10
3 Jefes Administrativos y de Taller 1.057,80 4.070,10
4 Ayudantes no Titulados 1.050,00 4.070,10
5 Oficiales Administrativos 1.050,00 4.070,10
6 Subalternos 1.050,00 4.070,10
7 Auxiliares Administrativos 1.050,00 4.070,10
Bases Bases
minimas minimas
euros/dia = euros/dia
8 Oficiales de primera y segunda 35,00 13567
9 Oficiales de tercera y Especialistas 35,00 135,67
10 Peones 35,00 135,67
Trabajadores menores de dieciocho
11 afos, cualquiera que sea su categoria 35,00 135,67

profesional
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PEDIDO

Condiciones: Firma:

PAGARE:

B ANK Entidad  Oficina DC Cuenta

e o IBAN ESXX XXXX XXXX XXXX XXXXXXX

Direccion de la sucursal

Vencimiento: EUR: €

Por este pagaré me comprometo a pagar en el vencimiento indicado:
A

Euros:

En (ciudad), a: de de 2

Lugar y fecha de emisién

Serie: XXX N2 XOOK XXX X XXXX
Pagare

724630332588 0B X

Firmante
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FACTURA
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CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE
Direccion General del Profesorado y Gestion de Recursos Humanos
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Procedimiento selectivo convocado por Orden de 30 de noviembre de 2020, por la que se efectlia convocatoria de procedimientos selectivos
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Noémina o recibo de salarios

Empresa: "\I’I:Ja;t-:ajadnr:
g‘f‘;‘,"“"'m Nim. Afil. Seguridad Social:
CCl:._‘:‘ Grupo profesional:
N Grupo de Cotizacidn:
Periodo de liquidacién: del ... de........_a&l __.de. ... __.de20. .. Total dias [___]
. DEVENGOS IMPORTE TOTALES

1. Percepciones salariales
Salario Base .
Complementas salariales

Horas extraordinarias i

Horas complementarias (contratos a tiempo parcial)... ..

Gralificaciones extracrdinarias. ..

Salario en especie e
2. Percepciones no salariales

Indemnizaciones o suplidos

Otras percepciones no salariales

A TOTAL DEVENGADO. . e

I. DEDUCCIONES
1. Aportacidn del trabajador a las cotizaciones a la Seguridad Social y conceptos de recaudacidn conjunta
k-

Conlingencias CoOMUMES ..o oo e et e e o e e mma e
Drese MmO . i
Formacidn Profesional.. ...
Horas extracrdinanias ...
TOTAL APORTACIONES ...
Impuesto sobre la renta de las personas f
Valor de los productos recibidos en especie
Otras deducCiOmes i
B. TOTAL ADEDUCIR.. ...

Isicas._.._.......

h kN

LIiQUIDO TOTAL A PERCIBIR (A —B)............

SO UUURIPRUUPRUN - | -~ § I
Firma y sello de la empresa RECIBI

DETERMINACION DE LAS BASES DE COTIZACIKON A LA SEGURIDAD SOCIAL ¥ COMCEPTOS DE RECAUDACION
CONJUNTA Y DE LA BASE SUJETA A RETENCION DEL IRPF ¥ APORTACION DE L& EMPRESA.
APORTACION

COMCEPTO BASE TIPO EMPRESA
1. Contingencias comunes
Importe remuneracidn
MENSURL. ... -
Importe prorrata pagas
extraordinarias..................

ATYEP.
2. Contingencias profe- pegempleo.

sionales y conceptos de _ .
recaudacién conjunta.._... Formacion Profesional.......

Fondo Garantia Salarial..._.
3. Cotizacion adicional horas extraordinarias........

4. Base sujeta a retencién del IRPF.__....__._.___.__
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Direccion General del Profesorado y Gestion de Recursos Humanos
Junta de Andalucia

Procedimiento selectivo convocado por Orden de 30 de noviembre de 2020, por la que se efectlia convocatoria de procedimientos selectivos
para elingreso en los Cuerpos de Profesores de Ensefianza Secundaria, Profesores Técnicos de Formacion Profesional, Profesores de Escuelas
Oficiales de Idiomas, Profesores de Artes Plasticas y Disefio, Maestros de Taller de Artes Plasticas y Disefio y acceso al Cuerpo de Profesores de

Ensefianza Secundaria y al Cuerpo de Profesores de Artes Plasticas y Disefio

Cuerpo: 591 Especialidad: Procesos de Gestién Administrativa (222)
SEGUNDA PARTE (Prueba Practica con ordenador)

Esta prueba consta de 3 ejercicios, de los cuales el aspirante optara por realizar 2, aquel
opositor/a que presente mas de 2 ejercicios resueltos, su prueba quedara invalidada
automaticamente. La duracion de esta prueba es de 90 minutos.

El aspirante debera asegurarse que sus ejercicios quedan debidamente guardados en el
pendrive que le sera facilitado y con su respectiva etiqueta identificativa.

EJERCICIO 1

Realice en una hoja de célculo (nombre del archivo: tablas dinamicas) dos tablas y
gréficas dinamicas, basadas en la siguiente tabla de datos (en una Hoja que llamara
“Tabla de datos”):

Ciudad Zona Ventas Forma pago Departamentos
Santander Norte 639,20 € Tarjeta Electrodomésticos
Santander Norte 621,39 € Efectivo Informatica
Santander Norte 1.258,12 € Tarjeta Audio y television
Granada Sur 2.563,39 € Tarjeta Electrodomésticos
Granada Sur 1.258,36 € Efectivo Informatica
Granada Sur 2.359,25 € Tarjeta Audio y television
Vigo Norte 856,50 € Tarjeta Electrodomésticos
Vigo Norte 2.853,00 € Tarjeta Informatica
Vigo Norte 1.253,25 € Tarjeta Audio y television
Alicante Levante 1.253,25 € Tarjeta Electrodomésticos
Alicante Levante 2.653,26 € Tarjeta Informatica
Alicante Levante 996,65 € Efectivo Audio y television
Valencia Levante 782,69 € Tarjeta Electrodomésticos
Valencia Levante 1.120,36 € Tarjeta Informatica
Valencia Levante 1.255,20 € Tarjeta Audio y television
Malaga Sur 598,25 € Tarjeta Electrodomésticos
Malaga Sur 1.455,30 € Tarjeta Informética
Malaga Sur 2.120,00 € Tarjeta Audio y television
Toledo Centro 986,68 € Tarjeta Electrodomésticos
Madrid Centro 9.632,00 € Efectivo Informética
Madrid Centro 8.648,92 € Tarjeta Audio y television

1
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A CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE
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1° Realice una tabla dindmica (en una hoja independiente de esta tabla de datos, que la

1 Comparativa Norte - Sur

identificara como “1 Comparativa Norte - Sur” [) en la que se
observen y se puedan comparar las ventas obtenidas en las ciudades de la zona norte y
sur, en cada uno de los departamentos.

2° Debajo de ésta, cree una gréfica dindmica que represente estos datos (idéntica a la que
se muestra abajo).

Suma de Ventas Departamentos [J

Zonas Ei Audio y television Electrodomésticos Informatica Total general
~'Norte 2.511,37 € 1.495,70€ 3.474,39¢€ 7.481,46 €
Santander 1.258,12 € 639,20 € 621,39€  2.518,71 €
Vigo 1.253,25 € 856,50€ 2.853,00€ 4.962,75€
-sur 4.479,25 € 3.161,64€ 2.713,66€ 10.354,55¢€
Granada 2.359,25 € 2.563,39€ 1.258,36€ 6.181,00 €

Mdlaga 2.120,00 € 598,25€ 1.455,30¢€ 4173,55€
Total general 6.990,62 € 4.657,34€ 6.188,05€ 17.836,01¢€

Suma de Ventas

COMPARATIVA DE NORTE Y SUR

Departamentos «

Informatica M Electrodomeésticos B Audio y television
Mélaga _
=
3
m -
Z0ark Granada
Ciudad +
L —
o ‘-—______
=2 -
santander [
+ - - € 500,00 € 1.000,00€ 1.500,00€ 2.000,00 € 2.500,00€  3.000,00 €
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3° Realice otra tabla dinamica (en otra hoja, identificandola como “2 Porc. ventas Dptos.”

-I 2 Porc. ventas Dptos. {

) en la que se observen las ventas (en porcentajes) obtenidas en
cada uno de los departamentos.

4° Debajo de ésta, cree una grafica dindmica que represente estos datos (idéntica a la que
se muestra abajo).

Departamentos g Porcentaje Ventas

Audio y televisidn 39,61%
Electrodomésticos 17,00%
Informatica 43,38%
Total general 100,00%
lr _ ~
FerEnEEVENE  Porcentajes ventas Departamentos
Audio y television
Informatica 39,61%
Electrodomésticos
17,00%
1 Departamentos =
B Audio y television  m Electrodomeésticos . Informatica
- >

Cortesivde [CeDEl,  www.cede.es




CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

Direccion General del Profesorado y Gestion de Recursos Humanos
Junta de Andalucia

Procedimiento selectivo convocado por Orden de 30 de noviembre de 2020, por la que se efectlia convocatoria de procedimientos selectivos
para el ingreso en los Cuerpos de Profesores de Ensefianza Secundaria, Profesores Técnicos de Formacién Profesional, Profesores de Escuelas
Oficiales de Idiomas, Profesores de Artes Plasticas y Disefio, Maestros de Taller de Artes Plasticas y Disefio y acceso al Cuerpo de Profesores de

Ensefianza Secundaria y al Cuerpo de Profesores de Artes Plasticas y Disefio

EJERCICIO 2

En un procesador de texto cree un archivo llamado: ejercicio de texto, realizando en el
mismo orden, las tareas que figuran a continuacion:

1. Parrafo justificado en 3 columnas separadas con linea vertical y con letra capital

(fuente Arial Narrow):

a prueba en las
especialidades de
idiomas del Cuerpo de
Profesores de Ensefianza
Secundaria debera realizarse
en el correspondiente idioma.

El aspirante dispondra de una
hora para la preparacion,
pudiendo utilizar el material que
considere  oportuno, sin
posibilidad de conexidn con el
exterior, por lo que el material a

utilizar no podréa ser susceptible
de conexiéon  (ordenadores
portatiles, teléfonos mdviles,
etc.).

2. Este ejercicio esta realizado en una Unica tabla, todo esta dentro de celdas (no
existen vifietas) y tendra que ocultar bordes y ponerlos con diferentes grosores:

SOLICITUD DE RESIDENCIA DE TIEMPO LIBRE ANO 2021

TEMPORADAALTAVERANO  [] RESTO DE TEMPORADAS |

1| DATOS DEL/DE LA SOLICITANTE:

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE
NIF LETRA EDAD PROFESION EMPRESA
CALLE, PLAZA O AVENIDA C. POSTAL
POBLACION PROVINCIA TELEFONOS DE CONTACTO
2 ACOMPANANTES:
N° PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE NIF DOMICILIO POBLACION EDAD

NUMERO TOTAL DE PERSONAS INCLUIDO EL SOLICITANTE: 5

3| TURNO/S TEMPORADA ALTA DE VERANO
1° 1-9 JULIO | | 2° 11-19 JULIO | |

3° 21-30 JULIO | | 4° 1-10 AGOSTO | | 59 12-22 AGOSTO |
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Junta de Andalucia
Procedimiento selectivo convocado por Orden de 30 de noviembre de 2020, por la que se efectlia convocatoria de procedimientos selectivos
para el ingreso en los Cuerpos de Profesores de Ensefianza Secundaria, Profesores Técnicos de Formacién Profesional, Profesores de Escuelas
Oficiales de Idiomas, Profesores de Artes Plasticas y Disefio, Maestros de Taller de Artes Plasticas y Disefio y acceso al Cuerpo de Profesores de
Ensefianza Secundaria y al Cuerpo de Profesores de Artes Plasticas y Disefio

3. Lista multinivel (las 4 vifietas se encuentran en la fuente Webdings):
@ Europa
# Espafia
& Andalucia
¥ Almeria
¥ Cadiz
¥ Cordoba
#r Francia
#® Ameérica
# México
& Sonora
¥ Hermosillo
¥ Navojoa

4. Formulario (con los controles que se indican):

= Lista despegable
JUNTADE 'Eljja un elemento.

PROPIETARIOS

SOCIOs

_Ha aélico ulse aqui para escribir texto.
Nombre: ' 5 L

ZTexta sin formato

Apellidos: Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Asistente: [1Propietario/Socio
= contenido de casilla

ersona autorizada

Bailén, a 5 de julio de 2021\‘ )
4 julio 2021 »

5 6 7 8 9101
121314151617 18
19 20 21 22232425
26 27 28 29 30 31

Hay
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EJERCICIO 3

Realice en una hoja de calculo (nombre del archivo: cuadro de amortizacion, si realiza
la macro lo debera guardar como tipo de: Libro de Excel
habilitado para macro), un cuadro de amortizacion con los siguientes datos:

' Macro
Capital: 10.000€ ’ A |
Interes: 6,25% Pendiente Préstamo en plazo 10:

Tiempo: 3 afios

Los datos que contendré dicho cuadro (en columnas) seran por este orden:

Pendiente de
préstamo

N° Plazo Fecha cargo | Amortizacion Intereses Cuota

La 12 cuota del plazo 1 sera cargada el 01/09/2021 y las siguientes los dias 1 de cada mes.

Una vez completado el cuadro de amortizacion, tendra que crear una MACRO en la
situacion que figura en la imagen. La macro consiste en que al pulsar las teclas Ctrl+w, en

la celda de la derecha de Pendiente Préstamo en plazo 10: debe mostrar la cantidad que

gueda pendiente del préstamo en el plazo n°® 10 del cuadro de amortizacion.

Cortesivde [CeDEl,  www.cede.es





